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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
COMANDO TRIPARTITE - CT/DPF/FIG/PR

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de fornecimento de buffet, tipo coffee break e
almoco, sob demanda, para atender as reunides entre os representantes do Comando Tripartite e demais eventos realizados no
ambito da DPF/FIG/PR, abrangendo a organizagdo e o fornecimento de alimentacdo e bebidas, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
QIO [ QU o
UNIDADE ESTIMADA ESTIMADA VALOR | TOTAL |[TOTAL
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE UNITARIO | PARA [PARA
DE PESSOAS | DE PESSOAS
MEDIDA /PESSOA 12 24
PARA 12 PARA 24 MESES IMESES
MESES MESES
Fornecimento de
buffet, tipo coffee
break, para atender
as reunides entre R$ R$
I lrepresentantes do cT| 12807 | Pessoas 1240 2480 R$25.00 131 600,00 |62.000.00
e demais eventos
realizados no ambito
da DPF/FIG/PR.
Fornecimento de
buffet, tipo almoco, RS RS
2 para'altender as 12807 Pessoas 100 200 R$ 104,50 10.450,00 20.900,00
reunides entre
representantes do CT.
RS R$
VALOR TOTAL 41.450,00 (82.900,00
1.2 Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

1.3.

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 2 (dois) anos, contados a partir da assinatura do contrato,

1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que sua descontinuidade podera trazer prejuizo
para o desenvolvimento das atividades (reunides) do Comando Tripartite quando a Presidéncia Temporaria estiver a cargo
da Delegacdo Brasileira, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o exposto no Estudo Técnico
Preliminar.

L.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

[ - ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000017/2024

II- Data de publicagcdo no PNCP: 20/05/2024

III - ID do item no PCA: 167

v - Classe/Grupo: 632 - Servicos de Fornecimento de Comida



V-

3.1.

Identificador da futura contratagdo: 200366-90047/2023

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descriggo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.1.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos

0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.

4.3.

a) A Contratada devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos na
Instrucdo Normativa STLI/MPOG n° 01/2010 e na politica nacional de residuos sélidos instituida por meio da
Lein® 12.305/2010.

b) A contratada devera observar a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem
como legislagdo e/ou normas de oOrgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais
instrumentos normativos aplicaveis;

¢) A alimentagdo deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizaveis ou em embalagens
reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto possivel, o uso de embalagens plasticas descartavesis;

d) Na preparagdo da alimentagdo deve ser dada preferéncia a ingredientes produzidos de forma sustentavel,
fornecidos por produtores locais, dentre outras praticas similares.

Subcontratagao
Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual;
Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas

razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4.
45.

Vistoria
Nao hé necessidade de realizagdo de avaliag@o prévia do local de execugdo dos servigos. OU

A execucdo dos servigos contratados devera atender a todas as especificagdes previstas no Termo de

Referéncia e seus anexos, a Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucio

5.1.
5.1.1.
5.1.2.

A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
Inicio da execugdo do objeto: com inicio na data da assinatura do contrato;
Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.2.1. O servico de buffet, tipo de coffee break, no ambito do Comando Tripartite, sera fornecido de forma
parcelada, dividido em 8 (oito) reunides anuais, entre os meses de outubro a janeiro, em datas e horarios a definir,
que serdo comunicados a Contratada com prazo de 7 (sete) dias corridos de antecedéncia. A estimativa de
participantes para cada reunido ¢ de 30 (trinta) pessoas, totalizando um total estimado de 240 (duzentos e oitenta)
pessoas em todos os eventos. Entretanto, a quantia exata serd determinada no momento da emissdo da Ordem de
Servigo (OS).

5.1.2.2. O servigo de buffet, tipo almogo, no ambito do Comando Tripartite, serd fornecido apenas uma vez
ano, normalmente no final do més de janeiro, na tltima reunido do CT-Brasil, quando ocorre a passagem da
Presidéncia Temporaria do Comando Tripartite a Delegacdo Paraguaia, em data, local e horario a definir, que serdo
comunicados a Contratada com prazo de 7 (sete) dias corridos de antecedéncia. A estimativa de participantes para
essa reunido ¢ de aproximadamente 100 (cem) pessoas, a quantia exata sera determinada no momento da emissdo da
Ordem de Servigo (OS).

5.1.2.3. O servico de buffet, tipo de coffee break, no dmbito da DPF/FIG/PR, sera fornecido de forma
parcelada, por demanda, a depender da necessidade da Delegacia e do calendario de eventos da Policia Federal, com
nimero estimado maximo de coffee break para 1000 (mil) pessoas, distribuidos no periodo de 12 (doze) meses. A
contratada serd comunicada com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas da data do evento. A quantia exata de
participantes sera determinada no momento da emissdo da Ordem de Servigo (OS).

5.1.2.4. A Contratante, quando solicitar um servico de buffet, tipo coffee break e/ou almogo, devera
encaminhar uma Ordem de Servigo (modelo anexo ao Termo de Referéncia), via correio eletronico (e-mail), para a



Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias corridos, no caso dos itens 1 e 3 deste TR, e 48 (quarenta e
oito) horas, no caso do item 2 deste TR, contendo todas as informag¢des necessarias a execucdo do servigo, tais
como: a especificacdo dos itens que deverdo compor o buffet e as quantidades, data do evento, local e horario;

5.1.2.5. A contratada devera chegar no local com 1h de antecedéncia ao inicio de cada evento para fins de
credenciamento e acesso.

5.1.2.6. A montagem da estrutura da mesa devera estar pronta 30 min antes do horario definido para o
intervalo do coffee break e do almogo, os quais serdo informados na Ordem de Servigo (OS).

5.1.2.7. A Ordem de servigo devera ser emitida e encaminhada a Contratada pelo servidor responsavel pela
fiscalizag@o do contrato ou por outro servidor indicado como ponto focal;

5.1.2.8. A Contratada, ao receber a demanda de servigo, devera confirmar o recebimento do pedido em até 02
(duas) horas apos a solicitag@o, via correio eletronico (e-mail), comprometendo-se com a execugdo dos requisitos
estipulados;

5.1.2.9. A Contratada, antes da reunido, deverd providenciar toda arrumagdo do espago onde o buffet sera
servido, bem como chegar ao local com pelo menos uma hora de antecedéncia e, apds a reunido, deixar o local
devidamente limpo, recolhendo o lixo em sacos de lixo que posteriormente deverdo ser retirados do local;

5.1.2.10. A prestagdo de servigos contratados sera parcelada e por demanda, em quantidades variaveis, ndo
inferior a 5 (cinco) unidades (pessoas), conforme a necessidade e disponibilidade or¢amentaria da Contratante,
durante o periodo de 24 (vinte quatro) meses, contados da assinatura do Contrato;

5.1.2.11. A Contratada deverad fornecer toda a estrutura necessaria para a execugdo dos servigos tais como:
toalhas, lougas, copos de vidro/descartavel, garrafas térmicas, jarras, material de copa ¢ cozinha, dentre outros
necessarios a execugdo do objeto em tela;

5.1.2.12. A Contratada deverd prestar os servicos pontualmente no horario e entregar os produtos nas
quantidades, forma, prazo ¢ local estabelecidos;

5.1.2.13. A Contratada devera fornecer os itens de boa qualidade, nas quantidades solicitadas, dentro dos
padrdes estabelecidos, vindo a responder por danos eventuais que comprovadamente vier a causar, caso realize o
fornecimento com produto de mé qualidade, estragado ou fora dos padrdes de higiene;

5.1.2.14. A Contratada devera apresentar os produtos em suas devidas embalagens em perfeitas condigdes,
substituindo, imediatamente, a partir da notificagdo, todas as unidades que ndo estiverem apropriadas para o
consumo humano;

5.1.2.15. Todos os itens deverdo ser transportados e acondicionados em embalagens térmicas e higiénicas, que
proporcionem sua perfeita conservagao e temperatura até o momento de serem servidos e consumidos;

5.1.2.16. A Contratada devera trocar, as suas expensas, o material que vier a ser recusado, sendo que o ato do
recebimento ndo importara sua aceitacao;

5.1.2.17. Nos termos do artigo 140, paragrafo 1°, da Lei 14.133/2021, a Contratante se reserva no direito de
recusar o coffee break e o almoco, caso seja verificada ma qualidade dos alimentos, tais como: problemas com a
aparéncia ou odor, embalagens inadequadas, que exponham os produtos a contaminagio e/ou deterioragdo, ou ainda
inadequacdo das condigdes higi€nicas do veiculo ou dos profissionais envolvidos na entrega;

5.1.2.18. Todos os produtos utilizados pela empresa, tais como: café, sucos, ingredientes e produtos em geral,
deverdo ser frescos, de boa qualidade e estar dentro da validade;

5.1.2.19. As opgoes e sabores indicados ndo esgotam as possibilidades de fornecimento pelo licitante vencedor,
devendo este informar, em sua proposta, quais itens estardo disponiveis para fornecimento a CONTRATANTE,
desde que respeitada a qualidade dos itens estipulados;

5.1.2.20. A descricdo detalhada e exemplificativa dos itens alimenticios que poderdo compor o cardapio dos
eventos sera demonstrada no Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.1.2.21. Todas as bebidas e comidas que precisarem de pratinho e/ou talher deverao ser servidas em utensilios
lavaveis ou descartaveis, tais como: copos, talheres, pratos, guardanapos e porta guardanapos;

5.1.2.22. Contratada se responsabilizara pela organizagido dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do
coffee break e almogo, devendo, ainda, fazer o recolhimento do material e dos alimentos ndo consumidos, cabendo
ao Contratante determinar a destinacdo destes Gltimos.

5.1.2.23. A Contratada devera providenciar a limpeza e recolhimento de todos os objetos apos o evento.

5.1.2.24. A Contratada devera descartar corretamente os residuos solidos gerados na prestagdo do servigo,
devendo disponibilizar lixeiras com sacos plasticos adequados e providenciar sua destinago final de acordo com as
normas sanitarias.

5.1.2.25. Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da Contratada, incluindo a preparagdo
do coffee break e almogo, acondicionamento, embalagens, lougas, copos e talheres, transporte (delivery), equipe
responsavel pela organizagao, reposi¢ao dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do coffee break e almogo.

5.1.2.26. A Contratada sera remunerada pelo valor unitario do servigo de coffee break e almogo fornecido
multiplicado pela quantidade de pessoas na realizagdo do evento.



5.1.2.27. Ficam estabelecidos como quantitativos de fornecimento, dentro do horario de duragdo do evento os
demonstrados abaixo, nao devendo denotar escassez de bebidas e alimentos.

COFFEE BREAK ALMOCO

Mini salgados assados/fritos - 3 unidades por |* Carnes em geral (bovina, frango, suina) -
pessoa; churrasco - 500g/pessoa

Salgados | Mini sanduiche - 1 unidade por pessoa; Acompanhamentos - 200g/pessoa

edoces | Mini doces - 2 unidades por pessoa; )
i . Saladas variadas - 150g/pessoa
Bolo simples com cobertura - 1 fatia de 100g por

pessoa, Sobremesa - 150g/pessoa

Café - 100 ml/pessoa Refrigerantes - 500ml/pessoa

Bebidas | Suco de fruta - 200 ml/pessoa Suco de fruta - 500 ml/pessoa

Agua mineral, com e sem gds - 200 ml/pessoa Agua mineral, com e sem gés - 500 ml/pessoa

Pratos, talheres, copos, rechaud's, guardanapo,

Saché de acucar e adogante, guardanapo, entre outros.
Extras
mexedores.
Gargom - no minimo 2.
5.1.2.28. Para o servigo buffet, tipo almogo, sera necessario pelo menos dois garcons para servir as mesas. O

valor do servigo prestado por esses profissionais fica a cargo da Contratada.

5.1.2.29. Caso a CONTRATANTE néo informe na Ordem de Servigo emitida os tipos ou sabores de produtos
a serem fornecidos, a CONTRATADA podera fornecé-los a seu critério, observando, entretanto, a quantidade e os
tipos de alimentos descritos no Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.1.2.30. A Contratada devera apresentar os empregados devidamente uniformizados ¢ identificados, quando
for o caso;
5.1.2.31. Normalmente a prestagdo do servigo sera durante o horario comercial, todavia podera haver demandas

que eventualmente extrapolem esse horario, inclusive com eventos em dias ndo uteis.

5.1.2.32. Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes locais:
ITEM LOCALIDADE ENDERECO
DELEGACIA DE POLICIA .
| FEDERALEMFOZDO (T T Cons
IGUACU/PR ’ guag
2 Foz do Iguagu/PR Foz do Iguagu/PR
5.3. Os servigos serdo prestados em horarios a serem informados na Ordem de Servigo.
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas:

5.4.1. Estabelecimento das datas das reunides/eventos;

54.2. Emissdo da Ordem de Servigo, pelo fiscal técnico, com detalhamento dos itens que fardo parte do
cardapio do evento;

5.4.3. Envio da Ordem de Servigo para a Contratada, respeitando os prazos estabelecidos nos subitens 5.1.2
e seguintes deste Termo de Referéncia, com confirmag@o de recebimento;

5.4.4. Recebimento e conferéncia do servigo prestado;

54.5. Recebimento provisorio e definitivo do servigo por parte do Fiscal Técnico;

5.4.6. Apos emissdo da Nota Fiscal por parte da Contratada, inclusdo do atesto no site do

contratos.comprasnet.gov.br pelo fiscal do contrato e atesto da nota fiscal no SEI;

54.7. Apos atesto, envio do processo para o setor de logistica para prosseguimento do feito.

Materiais a serem disponibilizados


https://sei4.pf.gov.br/sei/contratos.comprasnet.gov.br

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substitui¢do quando necessario:

5.5.1. Toalhas, copos, xicaras, talheres, loucas, bandejas, suqueiras, guardanapos, mexedores, rechaud,
dentre outros materiais necessarios para manter a qualidade do servigo, promovendo sua substitui¢do quando
necessario.

5.5.2. Deve-se evitar o uso de descartaveis;

5.5.3. Equipamentos que conservem os alimentos na temperatura adequada ao consumo, em quantidades
suficientes para atender a demanda contratada por evento, de modo a manter os alimentos aquecidos ¢ as bebidas
refrigeradas.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7. Para atender a demanda dos buffets de almogo e coffee-break, a CONTRATADA devera fornecer toalhas
de mesa, talheres para as refei¢des, réchaud, xicaras, copos, pratos, sachés de acucar e adocante, mexedores, suqueiras,
entre outros, itens necessarios para a prestagdo dos servigos. Esses materiais devem estar todos limpos, ser de excelente
qualidade, sem rachaduras ou trincas, em perfeitas condi¢des de uso e na quantidade suficiente para atender ao quantitativo
de pessoas por evento, informados na Ordem de Servico (OS).

5.8. Deverdo estar inclusos no fornecimento, sem qualquer custo adicional 8 CONTRATANTE, o transporte dos
alimentos, todas as embalagens utilizadas para a conservagdo, transporte dos géneros alimenticios, de forma que, uma vez
entregues, serdo postos em condi¢des de serem servidos pelos funcionarios da contratada, sem qualquer intervengio da
Contratante.

5.9. O prazo de execucdo dos servigos sera de 24 (vinte e quatro) meses, com inicio na data da assinatura do
contrato, na forma que segue:

5.10. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:

5.11. A contratada devera prover equipe necessaria, com profissionais capacitados para a execugdo do servigo,

para manuseio dos alimentos fornecidos no evento, reposi¢do e apoio para servir bebidas e alimentos em geral.
Especificacio da garantia do servico

5.12. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicio e finalizacido do contrato

a) Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o o6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢Ges
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designarda formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execug@o do objeto durante o periodo
em que nio estiver ocorrendo reunides/eventos.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.



Fiscalizacio

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decis@o ou adog@o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1. A unidade demandante do evento devera indicar membros da sua equipe para acompanhamento do
servigo requisitado

6.20.2. Apos a realizagdo do evento, o representante da area demandante devera encaminhar para o gestor do
contrato, via processo SEI a seguinte documentagio:

6.20.2.1. Relatorio de Avaliagdo por dia de servigos prestados;
6.20.2.2. Fotos da realizagdo do servigo de coffee break.

6.21. Esses procedimentos visam subsidiar o gestor do contrato visando atestar para pagamento que o servigo foi
prestado a contento e colaboram na fiscaliza¢do do contrato para melhoria do servigo.

6.22. A fiscalizacdo dos servigos pelo Contratante ndo exclui e nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas contratuais.

Gestor do Contrato
6.23. Cabe ao gestor do contrato:

6.23.1. coordenar a atualizag¢do do processo de acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.23.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
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execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.23.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

6.23.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.23.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham justificado a
contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.23.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta se¢ao:

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico
¢ administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo que compreende
cada reunidio/evento.

7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.11. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.



7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizag@o for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscaliza¢do técnica ¢ administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag@o.

7.15.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacio

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis para fins de

liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;
7.21.2. a data da emisséo;
7.21.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.21.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.21.5. o valor a pagar; e
7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.22. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidacdo da despesa,

esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apo6s a comprovagao
da regularizacdo da situag@o, sem Onus a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manuteng@o das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
7.24.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade,

proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
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sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oOrgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Liquidacao
7.29. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos doart. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.30. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacio,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021

7.31. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.31.1. o prazo de validade;
7.31.2. a data da emisséo;
7.31.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.31.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.31.5. o valor a pagar; e
7.31.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.32. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,

esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovagao
da regularizagio da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.33. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.34. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.35. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.36. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oOrgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.37. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.38. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto ao SICAF.

Prazo para pagamento

7.39. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.40. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do INDICE DE
PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO - IPCA/IBGE de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento
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7.41. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.42. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.43. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.43.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.44. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.45. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.46. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.47. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.48. Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.49. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nio
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo
entdo em vigor.

7.50. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.51. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito

7.52. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.53. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020
dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.54. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em rela¢do a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.55. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptblico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.56. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.57. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.24.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por hora de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 2 (duas) horas;

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um
por cnto) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicagdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (xxxxx) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0



contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucio
9.2. O regime de execucio do contrato seri EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus

administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.



9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal;

Qualificacio Econdomico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

Qualificacio técnico-operacional

9.23. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdao, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

9.23.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.23.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestag@o
dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.23.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de
50% (cinquenta por cento) do nimero de pessoas a serem contratados;

9.23.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Uinica contratagao.

9.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
9.23.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagio,
enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.23.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade economica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.24. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.25. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.26. Comprovacgao de aptiddo para a prestacdo dos servigos similares com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de alvara sanitario licenciado pela autoridade sanitaria competente.

9.27. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021,
em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.28. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Documentacio complementar para cooperativas
9.29. Caso admitida a participag@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

9.29.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagio de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.29.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.29.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do
servico;

9.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.29.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
o0 contrato;

9.29.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.29.6.1. ata de fundagao;
9.29.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.29.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.29.6.4. editais de convocagdo das trés tlltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.29.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais;

9.29.6.6. ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo;
e

9.29.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragfo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo o6rgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 82.900,00 (oitenta e dois mil e novecentos reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

11. ADEQUECAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

I- Gestdo/Unidade: 00001/200366;

1I - Fonte de Recursos: 100000000;

III - Programa de Trabalho: 172371;
IV - Elemento de Despesa: 339039;
V- Plano Interno: PF99ON9AG25;

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Foz do Iguagu, data da assinatura eletronica.

ANGELA PATRICIA RADECKI SOARES
Agente Administrativa
CT/DPF/FIG/PR

ADRIANO BATISTA CHAMME
Delegado de Policia Federal
Chefe do NIP/DPF/FIG/PR



JACKSON ROBERTO BARROS CERQUEIRA FILHO
Delegado de Policia Federal
Chefe da DPF/FIG/PR - Ordenador de Despesas
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3 tly 20/03/2025, as 13:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de

assinatura
‘ eletrdnica outubro de 2015.

EII Documento assinado eletronicamente por ANGELA PATRICIA RADECKI SOARES, Agente Administrativo(a), em
3 tly 20/03/2025, as 11:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de

assinatura
‘ eletrdnica outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 08395.000504/2024-21 SEI n® 40482447


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=40482447&crc=C5C585AD

	Lici. Termo de Referência 40482447

